
INCARICHI DOCENTE VICARIO 
 

◊ sostituire il Dirigente in tutte le sue funzioni in caso di assenza per malattia, 

ferie, o riunioni presso altre sedi nei modi e nelle forme previste dalla 

normativa; 

◊ supportare il Dirigente Scolastico nella formulazione degli organici; 

◊ coordinare in generale le attività del P.O.F. comuni a tutte le scuole ed in 

particolare alla Scuola Primaria; 

◊ coordinare il Gruppo di Lavoro P.O.F. & AUTOVALUTAZIONE; 

◊ organizzare i Consigli di Classe ed Interclasse, gli scrutini e gli esami per tutte 

le scuole, in collaborazione con gli altri docenti dello staff; 

◊ collaborare con il docente Collaboratore per la Scuola Secondaria di I grado; 

◊ coordinare gli incontri con i docenti Referenti di Plesso e con i docenti incaricati 

di Funzione Strumentale; 

◊ affiancare o sostituire il Dirigente Scolastico nelle riunioni degli Organi Collegiali 

e nelle assemblee con i genitori, gli Enti Locali, le ASSL; 

◊ rispondere ai monitoraggi del M.I.U.R.; 

◊ gestire i rapporti con i genitori; 

◊ in caso di necessità, per tutelare la sicurezza degli alunni e del personale, può 

prendere decisioni autonome o adottare misure idonee all’evento, dandone 

successiva comunicazione al Dirigente Scolastico. 

 
 


